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Rozwoju

Obszaréw

Wiejskich
na lata 2007-2013

W razie pytan i watpliwo$ci, podczas uzupetlnien do wniosku i realizacji projektu
zalecamy kontakt z biurem LGD. Przypominamy, ze pracownicy biura LGD udzielaja
bezptatnych informacji dot. realizacji matego projektu.

Biuro LGD - Skawina ul. Zwirki i Wigury 23, tel. 12-256-02-31 mail:
biuro@bliskokrakowa.pl

Wzory formularzy  wnioskow oraz instrukcje znajduja si¢ na  stronie
www.bliskokrakowa.pl zaktadka dla wnioskodawcy

Realizacja malego projektu krok po kroku:

Przed realizacja Matego projektu nalezy uwaznie przeczyta¢ umowe przyznania pomocy
oraz instrukcje wypetniania wniosku o platnos¢.

Nalezy pamigtac, ze beneficjent (organizacja, instytucja, osoba, ktora otrzymata dotacje)
jest zobowigzany m.in. do osiggnigcia celu operacji oraz realizacji zakresu rzeczowego.

Wyptata pomocy finansowej ma formg¢ refundacji, co wiaze si¢ z koniecznos$cig realizacji
projektu ze srodkoéw wiasnych beneficjenta (poniesienia kosztow). Czas oczekiwania na
zwrot czgsci poniesionych wydatkow to okoto 3 miesigce od dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc.

Realizujac maty projekt nalezy pamietac, ze laczna suma platnosci gotowka nie moze
przekroczy¢ kwoty 1000 zt. Jednak zalecamy aby wszystkich platnosci ponoszonych
w ramach realizacji malego projektu dokonywa¢é przelewem.

Nazwa odbiorcy na fakturze musi by¢ zgodna z KRS i danymi zawartymi we wniosku
0 wydanie nr producenta rolnego ARIMR.

Kazda faktura musi by¢ opisana w nastepujacy sposob

a) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym (tu: data, podpis osoby odpowiedzialnej,
np. skarbnika), sprawdzono pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym (tu: data, podpis
osoby odpowiedzialnej, np. ksiggowej), zatwierdzono(tu: data, podpis o0soby
odpowiedzialnej, np. prezesa)

b) Dokument nr .................. z dnia ........... na kwote ............... , dotyczy
W kwocie..........c.euunnn. Umowy przyznania pomocy z dnia (TU DATA
PODPISANIA | NUMER PODPISANEJ UMOWY) w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii objetego PROW na lata 2007-2013.

Wydatek wspotfinansowany ze srodkéw EFRROW objetych PROW na lata 2007-2013,
0$ 4 Leader.

) dekretacja ksiggowa, z uwzglednieniem odpowiednio oznaczonych kont ksiegowych.

LGD Blisko Krakowa
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8. Kod ksiggowy:
Beneficjent ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania
srodkow realizowanej operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont.
Aby wtasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg nalezy:
- wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i1 analityczne, pozwalajgce na wyodrebnienie
zdarzen zwigzanych tylko z dang operacja, w ukladzie umozliwiajagcym speknienie
wymagan w zakresie sprawozdawczosci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania
zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrgbnienie obowigzuje dla
wszystkich zespotéw kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych
Z operacja.
lub
- wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych
zwigzanych z danag operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol,
numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okre§lonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

9. Wydatki muszg by¢ zgodne z zestawieniem rzeczowo-finansowym zalgczonym do Umowy
przyznania pomocy w zakresie: przedmiotu, ilo$ci i miernika.

10. Interpretacja indywidualna (potrzebna do uznania kwalifikowalnosci podatku VAT):
Po podpisaniu umowy z Urzgdem Marszatkowskim nalezy zlozy¢ wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej, ktora bedzie nam potrzebna do zlozenia wniosku o ptatnos¢.
Szczegdtowych informacji dot. przygotowania wniosku udziela Biuro LGD.

11. Nalezy prowadzi¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacj¢ zadania np. zdjgcia, listy
obecno$ci, certyfikaty potwierdzajace udzial w szkoleniu, program spotkania lub
szkolenia, listy potwierdzajace odbior nagrod.

12. Dokumentacja potwierdzajaca rozpowszechnianie informacji o otrzymanej pomocy np.
materiaty prasowe, informacje na stronach internetowych.

13. Przy tworzeniu materialow promujacych maty projekt lub wydawanych w ramach
realizacji matego projektu np. plakaty, ulotki, publikacje, nalezy kierowa¢ si¢ wytycznymi
zamieszczonymi W ksiedze wizualizacji znaku PROW. Zamieszczonej m.in. na stronie
www.bliskokrakowa.pl.

Dane wystawcy faktury (nazwa, adres, NIP, numer rachunku bankowego) musza by¢ zgodne z
danymi okreslonymi w umowie z wykonawca.
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